
คาใชจายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราวในประเทศ 

การเดินทางไปราชการช่ัวคราว หมายถึง   
1) การปฏิบัติราชการปกตินอกสถานท่ีตั้งสำนักงาน 
2) การสอบคัดเลือก รับการคัดเลือก 
3) การชวยราชการ รักษาการในตำแหนง รักษาราชการแทน 
4) ขาราชการประจำตางประเทศระหวางอยูในไทย 
5) การเดินทางขามแดนชั่วคราวตามขอตกลงระหวางประเทศ 

สิทธิไดรับคาใชจายเกิดข้ึนตั้งแตวันท่ีไดรับอนุมัติเดินทาง/ออกจากราชการ 
ผูมีอำนาจอนุมัติ ตองอนุมัติระยะเวลาเดินทางลวงหนา/หลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ 

ตามความจำเปน หากผูไดรับการอนุมัติใหลากิจ/ลาพักผอน ตองขออนุมัติระยะเวลาดังกลาวในการเดินทางดวย 

คาใชจายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราว  ไดแก 
1) คาเบี้ยเลี้ยง 
2) คาเชาท่ีพัก 
3) คาพาหนะรวมทั้งคาเชายานพาหนะ คาเชื ้อเพลิงหรือพลังงานสำหรับยานพาหนะ  

คาระวางบรรทุก คาจางคนหาบหาม และอ่ืน ๆ ทำนองเดียวกัน 
4) คาใชจายอ่ืนท่ีจำเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปราชการ 

 
1. คาเบ้ียเล้ียง 

 
ประเภท : ระดับ อัตรา / บาท 

ท่ัวไป           : ปฏิบัติงาน ชำนาญงาน อาวุโส 
วิชาการ        : ปฏิบัติการ ชำนาญการ ชำนาญการพิเศษ 
อำนวยการ    : ตน  

     240 .- 

ท่ัวไป           : ทักษะพิเศษ 
วิชาการ        : เชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ 
อำนวยการ    : สูง 
บริหาร         : ตน สูง 

 
     270.- 

หมายเหตุ   เบิกไดไมเกิน 120 วัน นับแตวันท่ีออกเดินทาง ถาเกินตองขออนุมัติ  
               จากหัวหนาสวนราชการ 

วิธีคำนวณเบ้ียเล้ียง 
1) ใหนับตั้งแตออกจากท่ีอยู/ท่ีพัก/สถานท่ีทำงานปกติ จนกลับถึงท่ีอยู/ท่ีพัก/สถานท่ีทำงานปกติ 

- กรณีพักแรม นับ 24 ชั่วโมง เปน 1 วัน เศษเกิน 12 ชั่วโมง นับเปน 1 วัน 
- กรณีไมพักแรม ไมถึง 24 ชั่วโมง และสวนที่ไมถึงนั้นเกิน 12 ชั่วโมง นับเปน 1 วัน หากไมเกิน 
12 ชั่วโมง แตเกิน 6 ชั่วโมงข้ึนไป นับเปนครึ่งวัน 

 2) กรณีท่ีลากิจ/ลาพักผอน กอนหรือหลังการปฏิบัติราชการ ใหขออนุมัติครอบคลุมวันท่ีขอลาดวย 
    โดยงดเบิกคาเบี้ยเลี้ยง และคา ท่ีพักระหวางวันลา แตสามารถเบิกคาพาหนะไปและ 
    กลับได ใหนับตั้งแตวันและเวลาเริ่มปฏิบัติราชการ จนถึงสิ้นสุดวันและเวลาปฏิบัติราชการ 

 



2. คาเชาท่ีพัก 
หลักเกณฑ  
1) มีความจำเปนตองพักแรม หามเบิก กรณีพักในยานพาหนะ หรือทางราชการจัดท่ีพักให 
2) ผูเดินทางเบิกคาเชาท่ีพักแบบเหมาจาย  หรือจายจริง 
3) ทองที่ที่มีคาครองชีพสูง/เปนแหลงทองเที่ยว ตองไดรับการอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการกอน 

โดยใหเบิกเพ่ิมไดไมเกิน 25 % 
4) การเดินทางไปราชการเปนหมูคณะตองเลือกเบิกคาเชาท่ีพักในลักษณะเดียวกันท้ังคณะ 
5) ใหเบิกไดไมเกิน 120 วัน นับแตวันท่ีออกเดินทาง ถาเกินตองขออนุมัติจากหัวหนาสวนราชการ 

 
                             อัตราคาเชาท่ีพักในประเทศ (เหมาจาย) 
                            ประเภท : ระดับ       อัตรา/บาท 
ท่ัวไป            : ปฏิบัติงาน ชำนาญงาน อาวุโส 
วิชาการ         : ปฏิบัติการ ชำนาญการ ชำนาญการพิเศษ 
อำนวยการ     : ตน 

              800.- 

ท่ัวไป           : ทักษะพิเศษ 
วิชาการ        : เชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ 
อำนวยการ    : สูง 
บริหาร         : ตน สูง 

           1,200.-    

 
อัตราคาเชาท่ีพักในประเทศ (จายจริง) 

ประเภท : ระดับ          อัตรา/บาท 
หองพักเดี่ยว หองพักคู 

ท่ัวไป           : ปฏิบัติงาน ชำนาญงาน อาวุโส 
วิชาการ        : ปฏิบัติการ ชำนาญการ ชำนาญการพิเศษ 
อำนวยการ    : ตน 

 1,500.-    850.- 

ท่ัวไป           : ทักษะพิเศษ 
วิชาการ        : เชี่ยวชาญ 
อำนวยการ    : สูง 
บริหาร         : ตน 

 2,200.- 
 

 1,200.- 

วิชาการ        : ทรงคุณวุฒิ 
บริหาร         : สูง 

 2,500.- 
 

 1,400.- 

3. คาพาหนะ 
คาพาหนะ ใหรวมถึงคาเชายานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสำหรับยานพาหนะ คาระวาง  

บรรทุก คาจางคนหาบหาม และอ่ืน ๆ ทำนองเดียวกัน 
หลักปกติ ใหใชยานพาหนะประจำทางเบิกเทาท่ีจายจริงและประหยัด 
ยกเวน : 

1. ไมมีพาหนะประจำทาง 
2. มีแตตองการความรวดเร็วเพ่ือประโยชนทางราชการ  
3. ใชพาหนะอ่ืนได (พาหนะรับจาง) แตตองชี้แจงเหตุผลความจำเปน 



     คาพาหนะรับจาง 
1. ไป-กลับ ระหวางที่อยู/ที่พัก/สถานที่ปฏิบัติราชการ กับ สถานียานพาหนะประจำทาง/ 

สถานท่ีจัดยานพาหนะ 
  1.1 ภายในจังหวัดเดียวกัน ไมกำหนดวงเงิน 
  1.2 ถาขามเขตจังหวัด 
 

          ประเภท           อัตรา 
เขตติดตอ หรือ ผาน กทม. เท่ียวละไมเกิน 600.-บาท 
เขตติดตอจังหวัดอ่ืน เท่ียวละไมเกิน 500.-บาท 

 
2. ไป-กลับ ระหวางท่ีอยู/ท่ีพัก กับ สถานท่ีปฏิบัติราชการ (ยกเวนการสอบคัดเลือก) 

ภายในจังหวัดเดียวกัน วันละไมเกิน 2 เท่ียว 
3. ภายในเขตกรุงเทพมหานคร 

 
4. คาใชจายอ่ืนท่ีจำเปนตองจาย เนื่องในการเดินทางไปราชการ 

คาใชจายอื่นที่จำเปนตองจายในการเดินทาง ใหเบิกไดเทาที่จายจริง ตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง
กำหนด ดังนี้ 

1. มีความจำเปนตองจาย หากไมจายไมอาจเดินทางถึงจุดหมาย 
2. ไมมีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ กำหนดไวเฉพาะ 
3. ไมเก่ียวกับเนื้องานท่ีปฏิบัติราชการ 

 
เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายเงิน 

 
เอกสารประกอบการเบิกจาย ระเบียบอางอิง 

1.กรณีการเบิกจายจากเงินทดรองราชการ/ใชหนี ้เง ินย ืม/           
ผูเดินทางสำรองจายไปกอน 
    1) เรื่องเดิม/หนังสือเชิญประชุม/ตารางในการปฏิบัติงานในการ 
       เดินทางไปราชการ หรืออ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
    2) หนังสืออนุมัติใหเดินทางไปราชการ 
    3) ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 
กรณีเบิกคาท่ีพักแบบจายจริง 
    4) ใบเสร็จรับเงิน 
    5) ใบแจงรายการเขาพัก (Folio) 
กรณีเดินทางดวยรถโดยสารประจำทาง/รถไฟ 
    6) ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก 111) 
    7) ใบตรวจสอบอัตราคารถโดยสารประจำทาง/ใบตรวจสอบ 
        อัตราคาโดยสารจากการรถไฟแหงประเทศไทย 

1. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวย  
    การอนุมัติใหเดินทางไปราชการ  
    พ.ศ. 2524 
2. พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการ 
    เดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 
    และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย 
    คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
    พ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
4. หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด 
    ท่ี กค 0408.4/ว 165 ลงวันท่ี 
    22 ธันวาคม 2559 เรื่อง 
    หลักเกณฑและหลักฐานประกอบ 
    การเบิกจายคาใชจายในการ 
    เดินทางไปราชการในราชอาณาจักร  
 



เอกสารประกอบการเบิกจาย ระเบียบอางอิง 
กรณีเดินทางดวยเครื่องบิน 
    8) ใบเสร็จรับเงิน 
    9) รายละเอียดแสดงเท่ียวบิน 
กรณีเดินทางดวยพาหนะรับจาง 
   10) ใบรับรองแทนใบเสรจ็รับเงิน (บก 111) 
กรณีเดินทางดวยรถยนตราชการ 
   11) หนังสือขออนุมัติใหใชรถยนตของราชการโดยระบุหมายลข  
         ทะเบียนรถ ระบุชื่อพนักงานขับรถ 
   12) ใบเสร็จรับเงินคาน้ำมันเชื้อเพลิง 
        หมายเหตุ 

1) คาน้ำมันเชื้อเพลิงไมตองทำจัดซ้ือตามระเบียบพัสดุ 
2) คาผานทางดวนพิเศษ ถือวาเปนคาใชจายในการบริหาร

ของสวนราชการ ไมสามารถเบิกในคาใชจายในการ
เดินทางไปราชการได 

กรณีเดินทางดวยรถยนตสวนตัว 
   13) หนังสือขออนุมัติใหใชรถยนตสวนตัว โดยระบุหมายเลข 
         ทะเบียนรถสวนตัว หากไมใชรถสวนตัวตลอดเสนทาง 
         ตองระบุเหตุผลและความจำเปน พรอมท้ังไดรับการอนุมัติ 
         จากหัวหนาสวนราชการใหใชพาหนะอ่ืนดวย 
   14) ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก 111) 
   15) ใบตรวจสอบระยะทางของกรมทางหลวง 

ประเภท อัตราไมเกิน 
รถยนตสวนตัว 4 บาท/กม. 
รถจักรยานยนตสวนตัว 2 บาท/กม. 

 
2. กรณีการชำระดวยบัตรเครดิตราชการ 
  1) เรื่องเดิม/หนังสือเชิญประชุม/ตารางในการปฏิบัติงานในการ 
      เดินทางไปราชการ หรือ อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
  2) คำสั่ง/หนังสืออนุมัติใหเดินทางไปราชการ 
  3) สำเนาสัญญาบัตรเครดิตราชการและประมาณการคาใชจาย 
  4) ใบบันทึกรายการขาย (Sales Slip) 
  5) หนังสืออนุมัติเบิกจายเงิน (กรณีผูอนุมัติเบิกจายเงิน เปนผูรักษา 
      ราชการแทนใหแนบสำเนาคำสั่งแตงตั้งผูรักษาราชการแทน) 

6) หลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ (ถามี) 
กรณีเบิกคาท่ีพัก 
  7) ใบเสร็จรับเงิน 
  8) ใบแจงรายการเขาพัก (Folio) 
กรณีเดินทางดวยเครื่องบิน 
  9) ใบเสร็จรับเงิน 
 10) รายละเอียดแสดงเท่ียวบิน 

    และการเดินทางไปราชการ 
    ตางประเทศ และวิธีปฏิบัติกรณี 
    ผูเดินทางทำหลักฐานประกอบการ 
    เบิกจายเงินสูญหาย 
5. หนังสือกระทรวงการคลัง  

ดวนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว 42 
ลงว ันท่ี 26 กรกฎาคม 2550 
เรื่อง หลักเกณฑการเบิกจาย 
คาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด 
เง ินชดเชยและค าใช จ ายอ ื ่นท่ี
จำเปนตองจายเนื่องในการเดินทาง
ไปราชการ 

6. หนังสือคณะกรรมการวาดวยการ
พัสดุ ที ่ กค (กวพ) 0421.3/ว 
462 ลงวันที ่ 24 พฤศจิกายน 
2555 เรื่อง แนวทางในการจัดซ้ือ
น้ำมันเชื้อเพลิงเพ่ือใชในการปฏิบัติ
ราชการตามภารกิจของหนวยงาน 

7. หนังสือกระทรวงการคลัง  
ดวนที่สุด ที่ กค 0407.2/ว 56 
ลงวันท่ี 30 พฤษภาคม 2559  

    เรื่อง หลักเกณฑการใชบัตรเครดิต 
    ราชการ 

 



 

  บันทกึขอความ 
สวนราชการ  สำนัก/กอง/ศูนย                                 โทรศัพท                                        

ท่ี  สธ  วันท่ี           
เรื่อง  ขอสงหลักฐานเพ่ือประกอบการเบิกจายเงิน 

เรียน  ผูอำนวยการกองบริหารการคลังและพัสดุ 

ตามหนังสือสำนัก/กอง/ศูนย............... ท่ี สธ ................................ ลงวันท่ี ........................................... 
สถาบันพระบรมราชชนกไดอนุมัติใหขาราชการ พนักงานราชการ และจางเหมาบริการ เดินทางไปราชการ
..................................................................................................................................................................... 
ระหวางวันท่ี ................................................. ณ.............................................................................................. 
โดยเบิกคาใชจายจากงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ปงบประมาณ ๒๕๖๕ แผนงาน พื้นฐานดาน
การพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและ
สาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางการพยาบาล สาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน นั้น 

สำนัก/กอง/ศูนย............................ ขอสงหลักฐานเพื ่อประกอบการเบิกจายเงินใหกับ 
นางสาว.......................................................ตำแหนง....................................................ซึ่งเปนผูสำรองจาย 
จำนวนเงิน................บาท ( ...............................................)  ดังนี้ 

  คาเบี้ยเลี้ยง     เปนเงิน  ............ บาท 
  คาท่ีพัก      เปนเงิน  ............ บาท 
  คาพาหนะ     เปนเงิน  ............ บาท 
  คาน้ำมันเชื้อเพลิง    เปนเงิน  ............ บาท 
  คาผานทางพิเศษ     เปนเงิน  ............ บาท 

    รวมเปนเงินท้ังสิ้น ............ บาท 
(………………………………………………………..) 

จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการตอไป 
 
 

    .......................ลงชื่อ................... 
(........................................................)                               
     ผูอำนวยการสำนัก/กอง/ศูนย 

 
 
 
 
 
 
 



 

บันทกึขอความ 
สวนราชการ  สำนัก /กอง/ศูนย                              โทรศัพท                                     

ท่ี  สธ  วันท่ี             
เรื่อง  ขออนุมัติไปราชการ 

เรียน  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก   

  ดวย ผูมีรายนามและตำแหนงดังตอไปนี ้
   ๑. นาย.............................................       นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ 
  2. นาง........………………………..     นักวิชาการศึกษาชำนาญการพิเศษ 

  3. นางสาว…………………………..     ทันตแพทยชำนาญการพิเศษ 
  4. นางสาว..............................      นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ   
  5. นางสาว.............................. นักทรัพยากรบุคคล 
  6. นางสาว................................. นักจัดการงานท่ัวไป 

  7. นางสาว................................. นักวิชาการพัสดุ   
มีราชการเดินทางไป................................................................................................................................................ 
ระหวางวันท่ี .......................................................................... ณ จังหวัด............................................................. 

   สำนัก/กอง /ศูนย........ จึงขออนุมัติใหผูมีรายนามลำดับที่ ๑-7 เดินทางไปราชการ ระหวาง
วันท่ี .................................................. ณ ............................................ โดยรถยนตราชการ จำนวน .......... คัน ดังนี้ 
      ๑. หมายเลขทะเบียน ....................... นครปฐม โดยมีนาย.............................................  
เปนพนักงานขับรถยนต  
      ๒. หมายเลขทะเบียน .......................... นครปฐม โดยมีนาย................................................  
เปนพนักงานขับรถยนต     
โดยเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ไดแก คาเบี ้ยเลี ้ยง คาที ่พัก คาพาหนะ คาผานทางพิเศษ  
และคาน้ำมันเชื้อเพลิง จากงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ปงบประมาณ ๒๕๖๕ แผนงาน พื้นฐาน
ดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทย
และสาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางการพยาบาล สาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน 

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติดวย จะเปนพระคุณ 

  

 
    .......................ลงชื่อ............................... 

                                (...............................................................) 
                                                          ผูอำนวยการสำนัก/กอง /ศูนย 

  อนุมัติ 
 
 
 
 
 



 

บันทกึขอความ 
สวนราชการ  สำนัก/กอง/ศูนย                             โทรศัพท                                      

ท่ี  สธ  วันท่ี             
เรื่อง  ขออนุมัติไปราชการปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ีและเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี 

เรียน  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก   

  ดวย ผูรับจางเหมาบริการของสถาบันพระบรมราชชนก ตามรายนามและตำแหนงตอไปนี ้
1. นาย...................................  จางเหมาบริการงาน.................................................. 
2. นางสาว......................   จางเหมาบริการงาน..................................... 

  3. นาย............................  จางเหมาบริการงานขับรถยนต 
  4. นาย............................  จางเหมาบริการงานขับรถยนต 

มีราชการเดินทางไปราชการ............................................................................................................................................................... 
ระหวางวันท่ี .......................................................... ณ .............................................................................................................. 

  สำนัก/กอง/ศูนย..... จึงขออนุมัติใหผู ร ับจางเหมาบริการของสถาบันพระบรมราชชนก 
ตามรายนามลำดับที่ 1-4 เดินทางไปราชการ................................................................... ปฏิบัติงานนอกพื้นท่ี
และเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี ดังนี้   
  - คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี  (..... บาท x …..คน x …..วัน)  เปนเงิน ..............บาท 
  - คาพาหนะ (........บาท x …….. คน)    เปนเงิน ..............บาท 

- คาท่ีพัก (..........บาท x …….. คน x ….วัน)    เปนเงิน ............. บาท 
เปนเงินท้ังสิ้น ......................................... บาท (..................................................................................................)  
โดยเบิกจายจากงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ปงบประมาณ ๒๕๖๕ แผนงาน พื้นฐานดานการ
พัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและ
สาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางการพยาบาล สาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติดวย จะเปนพระคุณ  
 
 

.......................ลงชื่อ............................... 
                                  (..............................................................) 

                                                                                      ผูอำนวยการสำนัก/กอง /ศูนย 
  อนุมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บันทกึขอความ 

สวนราชการ  สำนัก/กอง/ศูนย                             โทรศัพท                                         

ท่ี  สธ  วันท่ี           
เรื่อง  ขออนุมัติใชรถยนตราชการ 

เรียน  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก 

ความเปนมา 
ตามหนังสือ สำนัก/กอง/ศูนย........ที ่ สธ ........................... ลงวันท่ี .............................. 

สถาบันพระบรมราชชนก ไดอนุมัติให.....................เดินทางไปราชการ............................................................. 
ระหวางวันท่ี ........................................ ณ ............................................... นั้น 

ขอพิจารณา 
สำนัก/กอง/ศูนย........ พิจารณาแลว เห็นควรขออนุมัติใชรถยนตราชการจำนวน .......คัน 

เดินทางไปราชการ......................................................................................................... ระหวางวันท่ี                 
.................................................................  ณ .........................................................................ดังนี้ 
 ๑. หมายเลขทะเบียน ................. นครปฐม โดยมีนาย..................................... เปนพนักงานขับรถยนต 
 ๒. หมายเลขทะเบียน ..................นครปฐม โดยมีนาย.......................................เปนพนักงานขับรถยนต 

ขอเสนอ 
จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติดวย จะเปนพระคุณ 

 
 
  .................ลงชื่อ....................... 
        (...............................................) 
              ผูอำนวยการสำนัก/กอง/ศูนย 
  อนุมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

สัญญาเงินยืมเลขท่ี .............................(1).................................. วันท่ี ....................................................          สวนท่ี 1 
ช่ือผูยืม ...................................................................... จำนวนเงิน .................................................. บาท      แบบ 8708 
 

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 
        ท่ีทำการ ......................(2).............................. 
        วันท่ี ....(3)..... เดือน ................... พ.ศ. ......... 
 
เรื่อง ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน .................................(4)..................................... 
 
  ตามคำสั่ง/บันทึก ที่ ...................(5)...........................ลงวันที่..........................................ไดอนุมัติให 
ขาพเจา ....................................(6)................................................... ตำแหนง .........................(7)........................................... 
สังกัด .........................................(8)................................................ พรอมดวย .............................(9)........................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ ................................................(10)........................................................................................................ 
..................................................................................................................................................................................................
โดยออกเดินทางจาก  บานพัก    สำนักงาน    ประเทศไทย  ตั้งแตวันท่ี...(11)...เดือน............พ.ศ. ..... เวลา...........น. 
และกลับถึง        บานพัก    สำนักงาน    ประเทศไทย   วันท่ี...(12)......เดือน....................พ.ศ. ..... เวลา .............น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งน้ี..........(13).........วัน....................ช่ัวโมง....................นาที 
 
  ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  ขาพเจา   คณะเดินทาง  ดังน้ี          
คาเบ้ียเลี้ยงเดินทางประเภท.........................................................................จำนวน.........(14).........วัน  รวม.........(15).........บาท  
คาเชาท่ีพักประเภท......................................................................................จำนวน..........(16).........วัน  รวม........(17).........บาท  
คาพาหนะ...................................................(18)...................................................................................... รวม........(19).........บาท  
คาใชจายอ่ืน................................................(20).......................................................................................รวม........(21) .........บาท 
                รวมเงินท้ังสิ้น.................(22).........บาท 
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)..........................................(23).................................................................................................................... 
 
  ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง และหลักฐานการจายที่สงมาดวย จำนวน 
.......................(24)...........................ฉบับ  รวมท้ังจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
 
 
      ลงช่ือ................................(25)...................................ผูขอรับเงิน 
              (....................................................................) 
      ตำแหนง.................................................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

- 2 - 
 
  ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินท่ีแนบถูกตองแลว 
  เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 
 
  ลงช่ือ................................(26).................................... 
          (.......................................................................) 
  ตำแหนง..................................................................... 
  วันท่ี.................................(27)...................................... 
 

  อนุมัติใหจายได 
 
 
  ลงช่ือ...............................(28)..................................... 
          (.......................................................................) 
  ตำแหนง..................................................................... 
  วันท่ี.................................(29)..................................... 
 

 
  ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ จำนวน.........................(30)..................................บาท 
(................................................(31).............................................................) ไวเปนการถูกตองแลว 
 
  ลงช่ือ..............................(32)..................................ผูรับเงิน      ลงช่ือ...........................(34).....................................ผูจายเงิน 
          (..................................................................)             (....................................................................) 
  ตำแหนง..............................................................              ตำแหนง............................................................... 
  วันท่ี............................(33).................................              วันท่ี..........................(35)..................................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี...............................(36)...............................วันท่ี........................(37)............................... 
 
หมายเหตุ ...............................................................................(38)................................................................................................. 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
 
คำช้ีแจง 1. กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทำใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตนและ 
     สิ้นสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกตางกันของบุคคลน้ัน 
     ในชองหมายเหตุ 
 2. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงินและวันเดือนปท่ีรับเงิน กรณีท่ีมี 
     การยืมเงิน ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมดวย 
 3. กรณีท่ียื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือช่ือในชองผูรับเงิน ท้ังน้ี ใหผูมีสิทธิ 
     แตละคนลงลายมือช่ือผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนท่ี 2) 



 

หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ                                   สวนท่ี 2 
ช่ือสวนราชการ…………………………………(1)…………………………….จังหวัด……………(2)……………………                    แบบ 8708 

ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ………………………………(3)………………………………………ลงวันท่ี……(4)……เดือน……………………..พ.ศ……………… 
ลำดับ

ท่ี 
ช่ือ-นามสกุล ตำแหนง 

คาใชจาย 
รวม 

ลายมือช่ือ 
ผูรับเงิน 

วัน เดือน ป 
ท่ีรับเงิน 

หมายเหต ุ
คาเบ้ียเลี้ยง คาเชาท่ีพัก คาพาหนะ คาใชจายอ่ืน 

(5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(12) (13) (14) (21) 

รวมเงิน (15) (16) (17) (18) (19) ตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี....…(22)....…..วันท่ี…………………… 
 

จำนวนเงินรวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)…………………………………………(20)…………………………………………………………...     ลงช่ือ………………………(23)……………………ผูจายเงิน 
                                                                                    (…………………………………………………) 

ตำแหนง………………………………………………… 
คำช้ีแจง  1. คาเบ้ียเลี้ยงและคาเชาท่ีพักใหระบุอัตราวันละและจำนวนวันท่ีขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ     วันท่ี……………………….(24)…………..……………                       
            2. ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงินและวันเดือนปท่ีรับเงิน กรณีเปนการรับจากเงินยืม ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับจากเงินยืม                           
            3. ผูจายเงิน หมายถึง ผูท่ีขอยืมเงินจากทางราชการและจายเงินยืมน้ันใหแกผูเดินทางแตละคนเปนผูลงลายมือช่ือผูจายเงิน 



(1) สัญญาเงินยืมเลขที่.......................วันที่................. ระบุเลขที่สัญญาเงินยืม วันที่รับเงินยืม ชื่อผูยืม และจํานวนเงิน

ชื่อผูยืม..........................จํานวนเงิน...............บาท ที่ขอยืมเพื่อใชในระหวางเดินทางไปราชการ

(2) ที่ทําการ.......................................................... ระบุสถาบันพระบรมราชชนก

(3) วันที.่...........เดือน..................................พ.ศ. ....... ระบุวันเดือนป ที่จัดทําใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

(4) เรียน...................... เรียนอธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก

(5) ตามคําสั่ง/บันทึกที.่.............. ระบุเลขที่คําสั่งหรือบันทึกอนุมัติใหไปราชการ

ลงวันที.่................. ลงวันที่ ของคําสั่งหรือบันทึก

(6) ขาพเจา..................... ระบุชื่อ - สกุล ของผูขอเบิกเงิน

(7) ตําแหนง.................. ระบุตําแหนงของผูขอเบิกเงิน

(8) สังกัด.................. ระบุสังกัดของผูขอเบิกเงิน (สถาบันพระบรมราชชนก)

(9) พรอมดวย......................... กรณีที่เดินทางเปนหมูคณะ ระบุชื่อผูรวมเดินทางไปราชการ

(10) เดินทางไปปฏิบัติราชการ...................... ระบุเรื่องที่ไปราชการ วันที่ไปราชการ  สถานที่ ที่ไปราชการ

(11) ตั้งแตวันที.่.........เดือน..............พ.ศ. ...... เวลา..........น. ระบุวันที่ เดือน ป เวลา ที่ออกเดินทางจากบานพัก/สํานักงาน

(12) วันที.่...........เดือน...................พ.ศ......... เวลา...........น. ระบุวันที่ เดือน ป เวลา ที่เดินทางกลับถึงบานพัก/สํานักงาน

(13) รวมเวลาไปราชการครั้งนี้.........วัน............ชั่วโมง.........นาที ระบุจํานวนวัน ชั่วโมง และนาที ที่ไปราชการ

(14) คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท.......จํานวน.....วัน ระบุจํานวนวันที่มีสิทธิไดเบี้ยเลี้ยง

(15) รวม......บาท ระบุจํานวนเงินที่มีสิทธิไดรับเบี้ยเลี้ยง

(16) คาเชาที่พักประเภท..................จํานวน......วัน ระบุจํานวนวันที่มีสิทธิเบิกคาเชาที่พัก

(17) รวม......บาท ระบุจํานวนเงินที่มีสิทธิเบิกคาเชาที่พัก

(18) คาพาหนะ.................................................... ระบุประเภทคาพาหนะที่ใชในการเดินทาง

(19) รวม......บาท ระบุจํานวนเงินคาพาหนะที่ขอเบิก

(20) คาใชจายอื่น................................................. ระบุคาใชจายอื่น ๆ ที่ขอเบิก เชน คาผานทางดวนพิเศษ

คาน้ํามันเชื้อเพลิง เปนตน

(21) รวม......บาท ระบุจํานวนเงินคาใชจายอื่นที่ขอเบิก

(22) รวมเงินทั้งสิ้น......................บาท ระบุจํานวนเงินรวมที่ขอเบิกทั้งสิ้น

(23) จํานวนเงิน (ตัวอักษร)................................................ ระบุจํานวนเงินรวมที่ขอเบิกเปนตัวอักษร

(24) จํานวน......ฉบับ ระบุจํานวนหลักฐานที่ใชขอเบิก 

(25) ลงชื่อ..................................................ผูขอรับเงิน ลงลายมือชื่อ ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง และตําแหนงของผูขอเบิกเงิน

       (................................................)

ตําแหนง..............................................

คําอธิบายการลงรายการในใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 (หนา 1)



(26) ลงชื่อ.................................................. ลงลายมือชื่อ ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง และตําแหนงของเจาหนาที่

ตรวจหลักฐาน

(27) วันที.่.................................................... ระบุวันเดือนป ที่เจาหนาที่ไดตรวจหลักฐาน

(28) ลงชื่อ.................................................. ลงลายมือชื่อ ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง และตําแหนงของผูมีอํานาจอนุมัติ

(29) วันที.่.................................................... ระบุวันเดือนป ที่ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ

(30) จํานวน............บาท ระบุจํานวนเงินทั้งสิ้นคาใชจายในการเดินทางไปราชการที่ไดรับจริง

(31) (..........................................................) ระบุจํานวนเงินทั้งสิ้นคาใชจายในการเดินทางไปราชการที่ไดรับจริง

เปนตัวอักษร

(32) ลงชื่อ................................................ผูรับเงิน ลงลายมือชื่อ ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง และตําแหนงของผูรับเงิน

(33) วันที.่....................................... ระบุวันเดือนป ที่ไดรับเงิน

(34) ลงชื่อ......................................ผูจายเงิน ลงลายมือชื่อ ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง และตําแหนงของเจาหนาที่ ที่จายเงิน

(35) วันที.่....................................... ระบุวันเดือนป ที่จายเงิน

(36) จากเงินยืมตามสัญญายืมเลขที่.......... ระบุสัญญาเลขที่ (กรณียืมเงิน)

(37) วันที.่....................................... ระบุวันที่รับเงินยืมตามสัญญา

(38) หมายเหตุ.................... กรณีเดินทางเปนหมูคณะระบุรายละเอียดตามคําชี้แจง 1.

ตัวอยาง  2. นาย ข ออกจากบานพัก วันที่ 1 มิ.ย. 2565 เวลา 06.00 น. กลับถึงบานพัก วันที่ 3 มิ.ย. 2565 เวลา 20.30 น.

ตัวอยาง  1. นาย ก ออกจากบานพัก วันที่ 1 มิ.ย. 2565 เวลา 06.00 น. กลับถึงบานพัก วันที่ 3 มิ.ย. 2565 เวลา 19.30 น.
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(1) ชื่อสวนราชการ............ ระบุสถาบันพระบรมราชชนก

(2) จังหวัด............ ระบุจังหวัดนนทบุรี

(3) ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ.................. ระบุชื่อ - สกุล ของผูขอเบิกเงิน

(4) ระหวางวันที.่............ ระบุวัน เดือน ป ที่เดินทางไปราชการ

(5) ระบุเลขลําดับของผูขอเบิกเงิน

(6) ระบุชื่อ - สกุล ของผูขอเบิกเงิน

(7) ระบุตําแหนงทางวิชาการของผูขอเบิกเงิน

(8) ระบุจํานวนเงินคาเบี้ยเลี้ยงที่ขอเบิก

(9) ระบุจํานวนเงินคาเชาที่พักที่ขอเบิก

(10) ระบุจํานวนเงินคาพาหนะที่ขอเบิก

(11) ระบุจํานวนเงินคาใชจายอื่นที่ขอเบิก เชน คาน้ํามันเชื้อเพลิง

คาผานทางดวนพิเศษ

(12) ระบุจํานวนเงินรวมที่ขอเบิกของแตละคน

(13) ลงลายมือชื่อของผูรับเงินแตละคน 

(14) ระบุวัน เดือน ป ที่รับเงินของแตละคน

(15) ระบุจํานวนเงินรวมคาเบี้ยเลี้ยงของทุกคน

(16) ระบุจํานวนเงินรวมคาที่พักของทุกคน 

(17) ระบุจํานวนเงินรวมคาพาหนะของทุกคน 

(18) ระบุจํานวนเงินรวมคาใชจายอื่น ๆ ของทุกคน 

(19) ระบุจํานวนเงินรวมที่ขอเบิกของทุกคน

(20) จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร).................. ระบุจํานวนเงินรวมทั้งสิ้นของทุกคนเปนตัวอักษร

(21) หมายเหตุ ตามคําชี้แจง 1. คาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาที่พักใหระบุอัตราวันละ

และจํานวนวันที่ขอเบิกแตละบุคคลในชองหมายเหตุ

ตัวอยาง เบี้ยเลี้ยงวันละ.....บาทX.....วัน =.........บาท

คาที่พักคืนละ.......บาทX.....คืน =........บาท

(22) ตามสัญญาเงินยืมเลขที่.............วันที่.......... ระบุเลขที่สัญญาเงินยืม และวันที่รับเงินยืมตามสัญญา

(23) ลงชื่อ.............................ผูจายเงิน ลงลายมือชื่อ ชื่อ - สกุล ตัวบรรจง และตําแหนงของผูจายเงิน

(กรณีที่ยืมเงิน)

(24) วันที.่................................ ระบุวัน เดือน ป ที่จายเงิน
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ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
สวนราชการ  ....................(1)........................ 

วัน  เดือน  ป รายละเอียด จำนวนเงิน หมายเหตุ 

เดินทางไป 
(จากท่ีพัก) 

 ………(2)………
เวลา.....(3).....น. 
 

เดินทางกลับ 
(ถึงท่ีพัก) 

........(4)..... 
เวลา.....(5)...น. 
 
 
 
 
 

เดินทางจาก……(6)………… 
บานเลขท่ี ................ ถนน................... แขวง................................................ 
เขต.....................................  จังหวัด............................................. 
 1. คาโดยสาร   รถรับจาง...........(7)............ รถประจำทาง 

จากท่ีพักถึง  สนามบิน  สถานีรถไฟ  สถานีขนสง 
  กระทรวงสาธารณสุข 

(ชื่อสถานี) ......(8)....................... จงัหวัด .................   ไป  กลับ 
 เท่ียวละ …(9)... บาท 

 2. คาโดยสาร  รถไฟ   รถทัวร   รถประจำทาง 
(ชื่อสถานี) ................................ จังหวัด .................   ไป  กลับ 

 3. คาโดยสาร (ระบุพาหนะ) ...................................................................... 
(ชื่อสถานี) ................................ จังหวัด .................   ไป  กลับ 
 

 
 
 
 
 

 
(10) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 รวมท้ังส้ิน (11)   

รวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)………………………………(12).......................................................................................... 

ขาพเจา........................(13)..............................................ตำแหนง ..................(14)..........................                             
สังกัด........................(15)................................ขอรับรองวารายจายขางตนนี้ไมอาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงินได 
และขาพเจาไดจายไปในงานของราชการโดยแท 

(ลงชื่อ) ………………….(16)……………………………….. 
        (.......................(17)....................................) 
    วันท่ี ....................(18)..................................      

 
 
 
 
 
 
 

แบบ บก.111 



คำอธิบายการลงรายการในใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  แบบ บก. 111 
 

(1) ระบุสถานท่ีท่ีเขียนขอเบิก เชน สถาบันพระบรมราชชนก 
(2) ระบุวัน เดือน ป ท่ีเดินทางไปราชการ 
(3) ระบุเวลาออกเดินทาง 
(4) ระบุวัน เดือน ป ท่ีเดินทางกลับจากราชการ 
(5) ระบุเวลากลับถึงท่ีพัก 
(6) ระบุสถานท่ีท่ีออกเดินทาง เชน ท่ีพัก และใสท่ีอยูใหครบ 
(7) ระบุประเภทพาหนะท่ีใชในการเดินทาง   
(8) ระบุสถานท่ีท่ีไปราชการ/สถานีรถประจำทาง หรือสนามบิน (ถามีหลายตอใหเขียนใหครบ) 
(9) ระบุจำนวนเงินท่ีขอเบิกในแตละเท่ียว 
(10) ระบุจำนวนเงินท่ีขอเบิก 
(11) ระบุจำนวนเงินรวมท้ังสิ้นท่ีขอเบิก (ตัวเลข) 
(12) ระบุจำนวนเงินรวมท้ังสิ้นท่ีขอเบิก (ตัวอักษร) 
(13) ระบุชื่อ - สกุล ของผูขอเบิกเงิน 
(14) ระบุตำแหนงของผูขอเบิกเงิน 
(15) ระบุสังกัดของผูขอเบิกเงิน 
(16) ลงลายมือชื่อของผูขอเบิกเงิน 
(17) ระบุชื่อ - สกุล ตัวบรรจงของผูขอเบิกเงิน   
(18) ระบุวัน เดือน ป ท่ีขอเบิกเงิน (ตรงกับใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 หนาท่ี 1) 

 
 

 
 
 



 

บันทกึขอความ 

สวนราชการ  สำนัก/กอง/ศูนย                                 โทรศัพท                                        

ท่ี  สธ  วันท่ี           
เรื่อง  ขอสงหลักฐานเพ่ือหักลางหนี้เงินยืมราชการ 

เรียน  ผูอำนวยการกองบริหารการคลังและพัสดุ 

สำนัก/กอง/ศูนย...................... ขอสงหลักฐานเพ่ือหักลางหนี้เงินยืมราชการ สัญญายืมเลขท่ี 
 ........./....... ของ .....................................................เปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการ................................................. 
..................................................................................................................................................................... 
ระหวางวันท่ี ................................................. ณ.............................................................................................. 
โดยเบิกคาใชจายจากงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ปงบประมาณ ๒๕๖๕ แผนงาน พื้นฐานดาน
การพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและ
สาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางการพยาบาล สาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน                  
ซ่ึงไดดำเนินการเสร็จสิ้นแลว ดังนี ้
         เงินยืม  ............ บาท 
  คาเบี้ยเลี้ยง   เปนเงิน  ............ บาท 
  คาท่ีพัก    เปนเงิน  ............ บาท 
  คาพาหนะ   เปนเงิน  ............ บาท 
  คาน้ำมันเชื้อเพลิง  เปนเงิน  ............ บาท 
  คาผานทางพิเศษ   เปนเงิน  ............ บาท 

     รวมเปนเงินท้ังสิ้น ............ บาท 
                                                 (………………………………………………………..) 

       ขอเบิกเพ่ิม คืนเงินยืม     ............ บาท 
                 (………………………………………………………..) 

จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการตอไป 
 
 

    .......................ลงชื่อ................... 
                 (........................................................) 
                               ผูอำนวยการสำนัก/กอง/ศูนย 

 
 



สําเนา 1

เลขที่............................

ยื่นตอ  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก วันครบกําหนด...................................

ขาพเจา ……………………………………… ตําแหนง ……………………………………………

สังกัด สถาบันพระบรมราชชนก สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข นนทบุรี มีความประสงค ขอยืมเงิน

จาก สถาบันพระบรมราชชนก สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  เพื่อเปนคาใชจาย.....................................................

(ตัวอักษร)

ขาพเจาขอสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคาใชจายที่ถูกตอง พรอมทั้งเงินสด

เหลือจาย (ถาม)ี สงใชภายในกําหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง คือ ภายใน .........วัน   นับแตวันที่ไดรับเงินยืมนี้

ถาขาพเจาไมสงตามกําหนด  ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน  คาจาง เบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจาจะพึง

ไดรับจากทางราชการ  ใชจํานวนเงินที่ยืมไปจนครบถวนไดทันที

ลายมือชื่อ................................................... ผูยืม วันที่.................................................................

ลายมือชื่อ................................................... ผูรับรอง

            ผูอํานวยการสํานัก/กอง/ศูนย

เสนอ อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก

ไดตรวจสอบแลว เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได จํานวน 0 บาท

(ศูนยบาทถวน)

ลงชื่อ.................................................................. วันที่.................................................................

อนุมัติใหยืมตามเงื่อนไขขางตนได เปนเงิน 0 บาท

(ศูนยบาทถวน)

ลงชื่อผูอนุมัต.ิ.............................................................. วันที่...............................................................

ไดรับเงินยืมจํานวน บาท

ไปเปนการถูกตองแลว

ลงชื่อ.........................................................ผูรับเงิน วันที่...............................................................

คําอนุมัติ

ใบรับเงิน

สัญญาการยืมเงิน



ดานหลัง

ลายมือชื่อผูรับ ใบรับเลขที่

เงินสดหรือใบสําคัญ จํานวนเงิน คงคาง

รายการที่สงใช

รายการสงใชเงินยืม

ครั้งที่ วัน เดือน ป


	
	ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
	คำอธิบายวิธีจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
	การลงรายการในใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
	ส่วนที่ 1
	ส่วนที่ 2


	
	คำอธิบายการกรอก

	
	หมายเหตุ
	รายละเอียด
	วัน  เดือน  ปี

	
	สัญญายืม

	
	ด้านหลัง




