
คาใชจายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราวในประเทศ 

การเดินทางไปราชการช่ัวคราว หมายถึง   
1) การปฏิบัติราชการปกตินอกสถานท่ีตั้งสำนักงาน 
2) การสอบคัดเลือก รับการคัดเลือก 
3) การชวยราชการ รักษาการในตำแหนง รักษาราชการแทน 
4) ขาราชการประจำตางประเทศระหวางอยูในไทย 
5) การเดินทางขามแดนชั่วคราวตามขอตกลงระหวางประเทศ 

สิทธิไดรับคาใชจายเกิดข้ึนตั้งแตวันท่ีไดรับอนุมัติเดินทาง/ออกจากราชการ 
ผูมีอำนาจอนุมัติ ตองอนุมัติระยะเวลาเดินทางลวงหนา/หลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ 

ตามความจำเปน หากผูไดรับการอนุมัติใหลากิจ/ลาพักผอน ตองขออนุมัติระยะเวลาดังกลาวในการเดินทางดวย 

คาใชจายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราว  ไดแก 
1) คาเบี้ยเลี้ยง 
2) คาเชาท่ีพัก 
3) คาพาหนะรวมทั้งคาเชายานพาหนะ คาเชื ้อเพลิงหรือพลังงานสำหรับยานพาหนะ  

คาระวางบรรทุก คาจางคนหาบหาม และอ่ืน ๆ ทำนองเดียวกัน 
4) คาใชจายอ่ืนท่ีจำเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปราชการ 

 
1. คาเบ้ียเล้ียง 

 
ประเภท : ระดับ อัตรา / บาท 

ท่ัวไป           : ปฏิบัติงาน ชำนาญงาน อาวุโส 
วิชาการ        : ปฏิบัติการ ชำนาญการ ชำนาญการพิเศษ 
อำนวยการ    : ตน  

     240 .- 

ท่ัวไป           : ทักษะพิเศษ 
วิชาการ        : เชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ 
อำนวยการ    : สูง 
บริหาร         : ตน สูง 

 
     270.- 

หมายเหตุ   เบิกไดไมเกิน 120 วัน นับแตวันท่ีออกเดินทาง ถาเกินตองขออนุมัติ  
               จากหัวหนาสวนราชการ 

วิธีคำนวณเบ้ียเล้ียง 
1) ใหนับตั้งแตออกจากท่ีอยู/ท่ีพัก/สถานท่ีทำงานปกติ จนกลับถึงท่ีอยู/ท่ีพัก/สถานท่ีทำงานปกติ 

- กรณีพักแรม นับ 24 ชั่วโมง เปน 1 วัน เศษเกิน 12 ชั่วโมง นับเปน 1 วัน 
- กรณีไมพักแรม ไมถึง 24 ชั่วโมง และสวนที่ไมถึงนั้นเกิน 12 ชั่วโมง นับเปน 1 วัน หากไมเกิน 
12 ชั่วโมง แตเกิน 6 ชั่วโมงข้ึนไป นับเปนครึ่งวัน 

 2) กรณีท่ีลากิจ/ลาพักผอน กอนหรือหลังการปฏิบัติราชการ ใหขออนุมัติครอบคลุมวันท่ีขอลาดวย 
    โดยงดเบิกคาเบี้ยเลี้ยง และคา ท่ีพักระหวางวันลา แตสามารถเบิกคาพาหนะไปและ 
    กลับได ใหนับตั้งแตวันและเวลาเริ่มปฏิบัติราชการ จนถึงสิ้นสุดวันและเวลาปฏิบัติราชการ 

 



2. คาเชาท่ีพัก 
หลักเกณฑ  
1) มีความจำเปนตองพักแรม หามเบิก กรณีพักในยานพาหนะ หรือทางราชการจัดท่ีพักให 
2) ผูเดินทางเบิกคาเชาท่ีพักแบบเหมาจาย  หรือจายจริง 
3) ทองที่ที่มีคาครองชีพสูง/เปนแหลงทองเที่ยว ตองไดรับการอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการกอน 

โดยใหเบิกเพ่ิมไดไมเกิน 25 % 
4) การเดินทางไปราชการเปนหมูคณะตองเลือกเบิกคาเชาท่ีพักในลักษณะเดียวกันท้ังคณะ 
5) ใหเบิกไดไมเกิน 120 วัน นับแตวันท่ีออกเดินทาง ถาเกินตองขออนุมัติจากหัวหนาสวนราชการ 

 
                             อัตราคาเชาท่ีพักในประเทศ (เหมาจาย) 
                            ประเภท : ระดับ       อัตรา/บาท 
ท่ัวไป            : ปฏิบัติงาน ชำนาญงาน อาวุโส 
วิชาการ         : ปฏิบัติการ ชำนาญการ ชำนาญการพิเศษ 
อำนวยการ     : ตน 

              800.- 

ท่ัวไป           : ทักษะพิเศษ 
วิชาการ        : เชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ 
อำนวยการ    : สูง 
บริหาร         : ตน สูง 

           1,200.-    

 
อัตราคาเชาท่ีพักในประเทศ (จายจริง) 

ประเภท : ระดับ          อัตรา/บาท 
หองพักเดี่ยว หองพักคู 

ท่ัวไป           : ปฏิบัติงาน ชำนาญงาน อาวุโส 
วิชาการ        : ปฏิบัติการ ชำนาญการ ชำนาญการพิเศษ 
อำนวยการ    : ตน 

 1,500.-    850.- 

ท่ัวไป           : ทักษะพิเศษ 
วิชาการ        : เชี่ยวชาญ 
อำนวยการ    : สูง 
บริหาร         : ตน 

 2,200.- 
 

 1,200.- 

วิชาการ        : ทรงคุณวุฒิ 
บริหาร         : สูง 

 2,500.- 
 

 1,400.- 

3. คาพาหนะ 
คาพาหนะ ใหรวมถึงคาเชายานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสำหรับยานพาหนะ คาระวาง  

บรรทุก คาจางคนหาบหาม และอ่ืน ๆ ทำนองเดียวกัน 
หลักปกติ ใหใชยานพาหนะประจำทางเบิกเทาท่ีจายจริงและประหยัด 
ยกเวน : 

1. ไมมีพาหนะประจำทาง 
2. มีแตตองการความรวดเร็วเพ่ือประโยชนทางราชการ  
3. ใชพาหนะอ่ืนได (พาหนะรับจาง) แตตองชี้แจงเหตุผลความจำเปน 



     คาพาหนะรับจาง 
1. ไป-กลับ ระหวางที่อยู/ที่พัก/สถานที่ปฏิบัติราชการ กับ สถานียานพาหนะประจำทาง/ 

สถานท่ีจัดยานพาหนะ 
  1.1 ภายในจังหวัดเดียวกัน ไมกำหนดวงเงิน 
  1.2 ถาขามเขตจังหวัด 
 

          ประเภท           อัตรา 
เขตติดตอ หรือ ผาน กทม. เท่ียวละไมเกิน 600.-บาท 
เขตติดตอจังหวัดอ่ืน เท่ียวละไมเกิน 500.-บาท 

 
2. ไป-กลับ ระหวางท่ีอยู/ท่ีพัก กับ สถานท่ีปฏิบัติราชการ (ยกเวนการสอบคัดเลือก) 

ภายในจังหวัดเดียวกัน วันละไมเกิน 2 เท่ียว 
3. ภายในเขตกรุงเทพมหานคร 

 
4. คาใชจายอ่ืนท่ีจำเปนตองจาย เนื่องในการเดินทางไปราชการ 

คาใชจายอื่นที่จำเปนตองจายในการเดินทาง ใหเบิกไดเทาที่จายจริง ตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง
กำหนด ดังนี้ 

1. มีความจำเปนตองจาย หากไมจายไมอาจเดินทางถึงจุดหมาย 
2. ไมมีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ กำหนดไวเฉพาะ 
3. ไมเก่ียวกับเนื้องานท่ีปฏิบัติราชการ 

 
เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายเงิน 

 
เอกสารประกอบการเบิกจาย ระเบียบอางอิง 

1.กรณีการเบิกจายจากเงินทดรองราชการ/ใชหนี ้เง ินย ืม/           
ผูเดินทางสำรองจายไปกอน 
    1) เรื่องเดิม/หนังสือเชิญประชุม/ตารางในการปฏิบัติงานในการ 
       เดินทางไปราชการ หรืออ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
    2) หนังสืออนุมัติใหเดินทางไปราชการ 
    3) ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 
กรณีเบิกคาท่ีพักแบบจายจริง 
    4) ใบเสร็จรับเงิน 
    5) ใบแจงรายการเขาพัก (Folio) 
กรณีเดินทางดวยรถโดยสารประจำทาง/รถไฟ 
    6) ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก 111) 
    7) ใบตรวจสอบอัตราคารถโดยสารประจำทาง/ใบตรวจสอบ 
        อัตราคาโดยสารจากการรถไฟแหงประเทศไทย 

1. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวย  
    การอนุมัติใหเดินทางไปราชการ  
    พ.ศ. 2524 
2. พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการ 
    เดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 
    และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย 
    คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
    พ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
4. หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด 
    ท่ี กค 0408.4/ว 165 ลงวันท่ี 
    22 ธันวาคม 2559 เรื่อง 
    หลักเกณฑและหลักฐานประกอบ 
    การเบิกจายคาใชจายในการ 
    เดินทางไปราชการในราชอาณาจักร  
 



เอกสารประกอบการเบิกจาย ระเบียบอางอิง 
กรณีเดินทางดวยเครื่องบิน 
    8) ใบเสร็จรับเงิน 
    9) รายละเอียดแสดงเท่ียวบิน 
กรณีเดินทางดวยพาหนะรับจาง 
   10) ใบรับรองแทนใบเสรจ็รับเงิน (บก 111) 
กรณีเดินทางดวยรถยนตราชการ 
   11) หนังสือขออนุมัติใหใชรถยนตของราชการโดยระบุหมายลข  
         ทะเบียนรถ ระบุชื่อพนักงานขับรถ 
   12) ใบเสร็จรับเงินคาน้ำมันเชื้อเพลิง 
        หมายเหตุ 

1) คาน้ำมันเชื้อเพลิงไมตองทำจัดซ้ือตามระเบียบพัสดุ 
2) คาผานทางดวนพิเศษ ถือวาเปนคาใชจายในการบริหาร

ของสวนราชการ ไมสามารถเบิกในคาใชจายในการ
เดินทางไปราชการได 

กรณีเดินทางดวยรถยนตสวนตัว 
   13) หนังสือขออนุมัติใหใชรถยนตสวนตัว โดยระบุหมายเลข 
         ทะเบียนรถสวนตัว หากไมใชรถสวนตัวตลอดเสนทาง 
         ตองระบุเหตุผลและความจำเปน พรอมท้ังไดรับการอนุมัติ 
         จากหัวหนาสวนราชการใหใชพาหนะอ่ืนดวย 
   14) ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก 111) 
   15) ใบตรวจสอบระยะทางของกรมทางหลวง 

ประเภท อัตราไมเกิน 
รถยนตสวนตัว 4 บาท/กม. 
รถจักรยานยนตสวนตัว 2 บาท/กม. 

 
2. กรณีการชำระดวยบัตรเครดิตราชการ 
  1) เรื่องเดิม/หนังสือเชิญประชุม/ตารางในการปฏิบัติงานในการ 
      เดินทางไปราชการ หรือ อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
  2) คำสั่ง/หนังสืออนุมัติใหเดินทางไปราชการ 
  3) สำเนาสัญญาบัตรเครดิตราชการและประมาณการคาใชจาย 
  4) ใบบันทึกรายการขาย (Sales Slip) 
  5) หนังสืออนุมัติเบิกจายเงิน (กรณีผูอนุมัติเบิกจายเงิน เปนผูรักษา 
      ราชการแทนใหแนบสำเนาคำสั่งแตงตั้งผูรักษาราชการแทน) 

6) หลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ (ถามี) 
กรณีเบิกคาท่ีพัก 
  7) ใบเสร็จรับเงิน 
  8) ใบแจงรายการเขาพัก (Folio) 
กรณีเดินทางดวยเครื่องบิน 
  9) ใบเสร็จรับเงิน 
 10) รายละเอียดแสดงเท่ียวบิน 

    และการเดินทางไปราชการ 
    ตางประเทศ และวิธีปฏิบัติกรณี 
    ผูเดินทางทำหลักฐานประกอบการ 
    เบิกจายเงินสูญหาย 
5. หนังสือกระทรวงการคลัง  

ดวนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว 42 
ลงว ันท่ี 26 กรกฎาคม 2550 
เรื่อง หลักเกณฑการเบิกจาย 
คาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด 
เง ินชดเชยและค าใช จ ายอ ื ่นท่ี
จำเปนตองจายเนื่องในการเดินทาง
ไปราชการ 

6. หนังสือคณะกรรมการวาดวยการ
พัสดุ ที ่ กค (กวพ) 0421.3/ว 
462 ลงวันที ่ 24 พฤศจิกายน 
2555 เรื่อง แนวทางในการจัดซ้ือ
น้ำมันเชื้อเพลิงเพ่ือใชในการปฏิบัติ
ราชการตามภารกิจของหนวยงาน 

7. หนังสือกระทรวงการคลัง  
ดวนที่สุด ที่ กค 0407.2/ว 56 
ลงวันท่ี 30 พฤษภาคม 2559  

    เรื่อง หลักเกณฑการใชบัตรเครดิต 
    ราชการ 

 



 

  บันทกึขอความ 
สวนราชการ  สำนัก/กอง/ศูนย                                 โทรศัพท                                        

ท่ี  สธ  วันท่ี           
เรื่อง  ขอสงหลักฐานเพ่ือประกอบการเบิกจายเงิน 

เรียน  ผูอำนวยการกองบริหารการคลังและพัสดุ 

ตามหนังสือสำนัก/กอง/ศูนย............... ท่ี สธ ................................ ลงวันท่ี ........................................... 
สถาบันพระบรมราชชนกไดอนุมัติใหขาราชการ พนักงานราชการ และจางเหมาบริการ เดินทางไปราชการ
..................................................................................................................................................................... 
ระหวางวันท่ี ................................................. ณ.............................................................................................. 
โดยเบิกคาใชจายจากงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ปงบประมาณ ๒๕๖๕ แผนงาน พื้นฐานดาน
การพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและ
สาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางการพยาบาล สาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน นั้น 

สำนัก/กอง/ศูนย............................ ขอสงหลักฐานเพื ่อประกอบการเบิกจายเงินใหกับ 
นางสาว.......................................................ตำแหนง....................................................ซึ่งเปนผูสำรองจาย 
จำนวนเงิน................บาท ( ...............................................)  ดังนี้ 

  คาเบี้ยเลี้ยง     เปนเงิน  ............ บาท 
  คาท่ีพัก      เปนเงิน  ............ บาท 
  คาพาหนะ     เปนเงิน  ............ บาท 
  คาน้ำมันเชื้อเพลิง    เปนเงิน  ............ บาท 
  คาผานทางพิเศษ     เปนเงิน  ............ บาท 

    รวมเปนเงินท้ังสิ้น ............ บาท 
(………………………………………………………..) 

จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการตอไป 
 
 

    .......................ลงชื่อ................... 
(........................................................)                               
     ผูอำนวยการสำนัก/กอง/ศูนย 

 
 
 
 
 
 
 



 

บันทกึขอความ 
สวนราชการ  สำนัก /กอง/ศูนย                              โทรศัพท                                     

ท่ี  สธ  วันท่ี             
เรื่อง  ขออนุมัติไปราชการ 

เรียน  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก   

  ดวย ผูมีรายนามและตำแหนงดังตอไปนี ้
   ๑. นาย.............................................       นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ 
  2. นาง........………………………..     นักวิชาการศึกษาชำนาญการพิเศษ 

  3. นางสาว…………………………..     ทันตแพทยชำนาญการพิเศษ 
  4. นางสาว..............................      นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ   
  5. นางสาว.............................. นักทรัพยากรบุคคล 
  6. นางสาว................................. นักจัดการงานท่ัวไป 

  7. นางสาว................................. นักวิชาการพัสดุ   
มีราชการเดินทางไป................................................................................................................................................ 
ระหวางวันท่ี .......................................................................... ณ จังหวัด............................................................. 

   สำนัก/กอง /ศูนย........ จึงขออนุมัติใหผูมีรายนามลำดับที่ ๑-7 เดินทางไปราชการ ระหวาง
วันท่ี .................................................. ณ ............................................ โดยรถยนตราชการ จำนวน .......... คัน ดังนี้ 
      ๑. หมายเลขทะเบียน ....................... นครปฐม โดยมีนาย.............................................  
เปนพนักงานขับรถยนต  
      ๒. หมายเลขทะเบียน .......................... นครปฐม โดยมีนาย................................................  
เปนพนักงานขับรถยนต     
โดยเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ไดแก คาเบี ้ยเลี ้ยง คาที ่พัก คาพาหนะ คาผานทางพิเศษ  
และคาน้ำมันเชื้อเพลิง จากงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ปงบประมาณ ๒๕๖๕ แผนงาน พื้นฐาน
ดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทย
และสาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางการพยาบาล สาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน 

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติดวย จะเปนพระคุณ 

  

 
    .......................ลงชื่อ............................... 

                                (...............................................................) 
                                                          ผูอำนวยการสำนัก/กอง /ศูนย 

  อนุมัติ 
 
 
 
 
 



 

บันทกึขอความ 
สวนราชการ  สำนัก/กอง/ศูนย                             โทรศัพท                                      

ท่ี  สธ  วันท่ี             
เรื่อง  ขออนุมัติไปราชการปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ีและเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี 

เรียน  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก   

  ดวย ผูรับจางเหมาบริการของสถาบันพระบรมราชชนก ตามรายนามและตำแหนงตอไปนี ้
1. นาย...................................  จางเหมาบริการงาน.................................................. 
2. นางสาว......................   จางเหมาบริการงาน..................................... 

  3. นาย............................  จางเหมาบริการงานขับรถยนต 
  4. นาย............................  จางเหมาบริการงานขับรถยนต 

มีราชการเดินทางไปราชการ............................................................................................................................................................... 
ระหวางวันท่ี .......................................................... ณ .............................................................................................................. 

  สำนัก/กอง/ศูนย..... จึงขออนุมัติใหผู ร ับจางเหมาบริการของสถาบันพระบรมราชชนก 
ตามรายนามลำดับที่ 1-4 เดินทางไปราชการ................................................................... ปฏิบัติงานนอกพื้นท่ี
และเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี ดังนี้   
  - คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี  (..... บาท x …..คน x …..วัน)  เปนเงิน ..............บาท 
  - คาพาหนะ (........บาท x …….. คน)    เปนเงิน ..............บาท 

- คาท่ีพัก (..........บาท x …….. คน x ….วัน)    เปนเงิน ............. บาท 
เปนเงินท้ังสิ้น ......................................... บาท (..................................................................................................)  
โดยเบิกจายจากงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ปงบประมาณ ๒๕๖๕ แผนงาน พื้นฐานดานการ
พัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและ
สาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางการพยาบาล สาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติดวย จะเปนพระคุณ  
 
 

.......................ลงชื่อ............................... 
                                  (..............................................................) 

                                                                                      ผูอำนวยการสำนัก/กอง /ศูนย 
  อนุมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บันทกึขอความ 

สวนราชการ  สำนัก/กอง/ศูนย                             โทรศัพท                                         

ท่ี  สธ  วันท่ี           
เรื่อง  ขออนุมัติใชรถยนตราชการ 

เรียน  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก 

ความเปนมา 
ตามหนังสือ สำนัก/กอง/ศูนย........ที ่ สธ ........................... ลงวันท่ี .............................. 

สถาบันพระบรมราชชนก ไดอนุมัติให.....................เดินทางไปราชการ............................................................. 
ระหวางวันท่ี ........................................ ณ ............................................... นั้น 

ขอพิจารณา 
สำนัก/กอง/ศูนย........ พิจารณาแลว เห็นควรขออนุมัติใชรถยนตราชการจำนวน .......คัน 

เดินทางไปราชการ......................................................................................................... ระหวางวันท่ี                 
.................................................................  ณ .........................................................................ดังนี้ 
 ๑. หมายเลขทะเบียน ................. นครปฐม โดยมีนาย..................................... เปนพนักงานขับรถยนต 
 ๒. หมายเลขทะเบียน ..................นครปฐม โดยมีนาย.......................................เปนพนักงานขับรถยนต 

ขอเสนอ 
จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติดวย จะเปนพระคุณ 

 
 
  .................ลงชื่อ....................... 
        (...............................................) 
              ผูอำนวยการสำนัก/กอง/ศูนย 
  อนุมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

สัญญาเงินยืมเลขท่ี .............................(1).................................. วันท่ี ....................................................          สวนท่ี 1 
ช่ือผูยืม ...................................................................... จำนวนเงิน .................................................. บาท      แบบ 8708 
 

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 
        ท่ีทำการ ......................(2).............................. 
        วันท่ี ....(3)..... เดือน ................... พ.ศ. ......... 
 
เรื่อง ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน .................................(4)..................................... 
 
  ตามคำสั่ง/บันทึก ที่ ...................(5)...........................ลงวันที่..........................................ไดอนุมัติให 
ขาพเจา ....................................(6)................................................... ตำแหนง .........................(7)........................................... 
สังกัด .........................................(8)................................................ พรอมดวย .............................(9)........................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ ................................................(10)........................................................................................................ 
..................................................................................................................................................................................................
โดยออกเดินทางจาก  บานพัก    สำนักงาน    ประเทศไทย  ตั้งแตวันท่ี...(11)...เดือน............พ.ศ. ..... เวลา...........น. 
และกลับถึง        บานพัก    สำนักงาน    ประเทศไทย   วันท่ี...(12)......เดือน....................พ.ศ. ..... เวลา .............น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งน้ี..........(13).........วัน....................ช่ัวโมง....................นาที 
 
  ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  ขาพเจา   คณะเดินทาง  ดังน้ี          
คาเบ้ียเลี้ยงเดินทางประเภท.........................................................................จำนวน.........(14).........วัน  รวม.........(15).........บาท  
คาเชาท่ีพักประเภท......................................................................................จำนวน..........(16).........วัน  รวม........(17).........บาท  
คาพาหนะ...................................................(18)...................................................................................... รวม........(19).........บาท  
คาใชจายอ่ืน................................................(20).......................................................................................รวม........(21) .........บาท 
                รวมเงินท้ังสิ้น.................(22).........บาท 
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)..........................................(23).................................................................................................................... 
 
  ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง และหลักฐานการจายที่สงมาดวย จำนวน 
.......................(24)...........................ฉบับ  รวมท้ังจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
 
 
      ลงช่ือ................................(25)...................................ผูขอรับเงิน 
              (....................................................................) 
      ตำแหนง.................................................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

- 2 - 
 
  ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินท่ีแนบถูกตองแลว 
  เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 
 
  ลงช่ือ................................(26).................................... 
          (.......................................................................) 
  ตำแหนง..................................................................... 
  วันท่ี.................................(27)...................................... 
 

  อนุมัติใหจายได 
 
 
  ลงช่ือ...............................(28)..................................... 
          (.......................................................................) 
  ตำแหนง..................................................................... 
  วันท่ี.................................(29)..................................... 
 

 
  ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ จำนวน.........................(30)..................................บาท 
(................................................(31).............................................................) ไวเปนการถูกตองแลว 
 
  ลงช่ือ..............................(32)..................................ผูรับเงิน      ลงช่ือ...........................(34).....................................ผูจายเงิน 
          (..................................................................)             (....................................................................) 
  ตำแหนง..............................................................              ตำแหนง............................................................... 
  วันท่ี............................(33).................................              วันท่ี..........................(35)..................................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี...............................(36)...............................วันท่ี........................(37)............................... 
 
หมายเหตุ ...............................................................................(38)................................................................................................. 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
 
คำช้ีแจง 1. กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทำใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตนและ 
     สิ้นสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกตางกันของบุคคลน้ัน 
     ในชองหมายเหตุ 
 2. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงินและวันเดือนปท่ีรับเงิน กรณีท่ีมี 
     การยืมเงิน ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมดวย 
 3. กรณีท่ียื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือช่ือในชองผูรับเงิน ท้ังน้ี ใหผูมีสิทธิ 
     แตละคนลงลายมือช่ือผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนท่ี 2) 



 

หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ                                   สวนท่ี 2 
ช่ือสวนราชการ…………………………………(1)…………………………….จังหวัด……………(2)……………………                    แบบ 8708 

ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ………………………………(3)………………………………………ลงวันท่ี……(4)……เดือน……………………..พ.ศ……………… 
ลำดับ

ท่ี 
ช่ือ-นามสกุล ตำแหนง 

คาใชจาย 
รวม 

ลายมือช่ือ 
ผูรับเงิน 

วัน เดือน ป 
ท่ีรับเงิน 

หมายเหต ุ
คาเบ้ียเลี้ยง คาเชาท่ีพัก คาพาหนะ คาใชจายอ่ืน 

(5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(12) (13) (14) (21) 

รวมเงิน (15) (16) (17) (18) (19) ตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี....…(22)....…..วันท่ี…………………… 
 

จำนวนเงินรวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)…………………………………………(20)…………………………………………………………...     ลงช่ือ………………………(23)……………………ผูจายเงิน 
                                                                                    (…………………………………………………) 

ตำแหนง………………………………………………… 
คำช้ีแจง  1. คาเบ้ียเลี้ยงและคาเชาท่ีพักใหระบุอัตราวันละและจำนวนวันท่ีขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ     วันท่ี……………………….(24)…………..……………                       
            2. ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงินและวันเดือนปท่ีรับเงิน กรณีเปนการรับจากเงินยืม ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับจากเงินยืม                           
            3. ผูจายเงิน หมายถึง ผูท่ีขอยืมเงินจากทางราชการและจายเงินยืมน้ันใหแกผูเดินทางแตละคนเปนผูลงลายมือช่ือผูจายเงิน 



(1) สัญญาเงินยืมเลขที่.......................วันที่................. ระบุเลขที่สัญญาเงินยืม วันที่รับเงินยืม ชื่อผูยืม และจํานวนเงิน

ชื่อผูยืม..........................จํานวนเงิน...............บาท ที่ขอยืมเพื่อใชในระหวางเดินทางไปราชการ

(2) ที่ทําการ.......................................................... ระบุสถาบันพระบรมราชชนก

(3) วันที.่...........เดือน..................................พ.ศ. ....... ระบุวันเดือนป ที่จัดทําใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

(4) เรียน...................... เรียนอธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก

(5) ตามคําสั่ง/บันทึกที.่.............. ระบุเลขที่คําสั่งหรือบันทึกอนุมัติใหไปราชการ

ลงวันที.่................. ลงวันที่ ของคําสั่งหรือบันทึก

(6) ขาพเจา..................... ระบุชื่อ - สกุล ของผูขอเบิกเงิน

(7) ตําแหนง.................. ระบุตําแหนงของผูขอเบิกเงิน

(8) สังกัด.................. ระบุสังกัดของผูขอเบิกเงิน (สถาบันพระบรมราชชนก)

(9) พรอมดวย......................... กรณีที่เดินทางเปนหมูคณะ ระบุชื่อผูรวมเดินทางไปราชการ

(10) เดินทางไปปฏิบัติราชการ...................... ระบุเรื่องที่ไปราชการ วันที่ไปราชการ  สถานที่ ที่ไปราชการ

(11) ตั้งแตวันที.่.........เดือน..............พ.ศ. ...... เวลา..........น. ระบุวันที่ เดือน ป เวลา ที่ออกเดินทางจากบานพัก/สํานักงาน

(12) วันที.่...........เดือน...................พ.ศ......... เวลา...........น. ระบุวันที่ เดือน ป เวลา ที่เดินทางกลับถึงบานพัก/สํานักงาน

(13) รวมเวลาไปราชการครั้งนี้.........วัน............ชั่วโมง.........นาที ระบุจํานวนวัน ชั่วโมง และนาที ที่ไปราชการ

(14) คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท.......จํานวน.....วัน ระบุจํานวนวันที่มีสิทธิไดเบี้ยเลี้ยง

(15) รวม......บาท ระบุจํานวนเงินที่มีสิทธิไดรับเบี้ยเลี้ยง

(16) คาเชาที่พักประเภท..................จํานวน......วัน ระบุจํานวนวันที่มีสิทธิเบิกคาเชาที่พัก

(17) รวม......บาท ระบุจํานวนเงินที่มีสิทธิเบิกคาเชาที่พัก

(18) คาพาหนะ.................................................... ระบุประเภทคาพาหนะที่ใชในการเดินทาง

(19) รวม......บาท ระบุจํานวนเงินคาพาหนะที่ขอเบิก

(20) คาใชจายอื่น................................................. ระบุคาใชจายอื่น ๆ ที่ขอเบิก เชน คาผานทางดวนพิเศษ

คาน้ํามันเชื้อเพลิง เปนตน

(21) รวม......บาท ระบุจํานวนเงินคาใชจายอื่นที่ขอเบิก

(22) รวมเงินทั้งสิ้น......................บาท ระบุจํานวนเงินรวมที่ขอเบิกทั้งสิ้น

(23) จํานวนเงิน (ตัวอักษร)................................................ ระบุจํานวนเงินรวมที่ขอเบิกเปนตัวอักษร

(24) จํานวน......ฉบับ ระบุจํานวนหลักฐานที่ใชขอเบิก 

(25) ลงชื่อ..................................................ผูขอรับเงิน ลงลายมือชื่อ ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง และตําแหนงของผูขอเบิกเงิน

       (................................................)

ตําแหนง..............................................

คําอธิบายการลงรายการในใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 (หนา 1)



(26) ลงชื่อ.................................................. ลงลายมือชื่อ ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง และตําแหนงของเจาหนาที่

ตรวจหลักฐาน

(27) วันที.่.................................................... ระบุวันเดือนป ที่เจาหนาที่ไดตรวจหลักฐาน

(28) ลงชื่อ.................................................. ลงลายมือชื่อ ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง และตําแหนงของผูมีอํานาจอนุมัติ

(29) วันที.่.................................................... ระบุวันเดือนป ที่ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ

(30) จํานวน............บาท ระบุจํานวนเงินทั้งสิ้นคาใชจายในการเดินทางไปราชการที่ไดรับจริง

(31) (..........................................................) ระบุจํานวนเงินทั้งสิ้นคาใชจายในการเดินทางไปราชการที่ไดรับจริง

เปนตัวอักษร

(32) ลงชื่อ................................................ผูรับเงิน ลงลายมือชื่อ ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง และตําแหนงของผูรับเงิน

(33) วันที.่....................................... ระบุวันเดือนป ที่ไดรับเงิน

(34) ลงชื่อ......................................ผูจายเงิน ลงลายมือชื่อ ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง และตําแหนงของเจาหนาที่ ที่จายเงิน

(35) วันที.่....................................... ระบุวันเดือนป ที่จายเงิน

(36) จากเงินยืมตามสัญญายืมเลขที่.......... ระบุสัญญาเลขที่ (กรณียืมเงิน)

(37) วันที.่....................................... ระบุวันที่รับเงินยืมตามสัญญา

(38) หมายเหตุ.................... กรณีเดินทางเปนหมูคณะระบุรายละเอียดตามคําชี้แจง 1.

ตัวอยาง  2. นาย ข ออกจากบานพัก วันที่ 1 มิ.ย. 2565 เวลา 06.00 น. กลับถึงบานพัก วันที่ 3 มิ.ย. 2565 เวลา 20.30 น.

ตัวอยาง  1. นาย ก ออกจากบานพัก วันที่ 1 มิ.ย. 2565 เวลา 06.00 น. กลับถึงบานพัก วันที่ 3 มิ.ย. 2565 เวลา 19.30 น.

คําอธิบายการลงรายการในใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 (หนา 2)



(1) ชื่อสวนราชการ............ ระบุสถาบันพระบรมราชชนก

(2) จังหวัด............ ระบุจังหวัดนนทบุรี

(3) ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ.................. ระบุชื่อ - สกุล ของผูขอเบิกเงิน

(4) ระหวางวันที.่............ ระบุวัน เดือน ป ที่เดินทางไปราชการ

(5) ระบุเลขลําดับของผูขอเบิกเงิน

(6) ระบุชื่อ - สกุล ของผูขอเบิกเงิน

(7) ระบุตําแหนงทางวิชาการของผูขอเบิกเงิน

(8) ระบุจํานวนเงินคาเบี้ยเลี้ยงที่ขอเบิก

(9) ระบุจํานวนเงินคาเชาที่พักที่ขอเบิก

(10) ระบุจํานวนเงินคาพาหนะที่ขอเบิก

(11) ระบุจํานวนเงินคาใชจายอื่นที่ขอเบิก เชน คาน้ํามันเชื้อเพลิง

คาผานทางดวนพิเศษ

(12) ระบุจํานวนเงินรวมที่ขอเบิกของแตละคน

(13) ลงลายมือชื่อของผูรับเงินแตละคน 

(14) ระบุวัน เดือน ป ที่รับเงินของแตละคน

(15) ระบุจํานวนเงินรวมคาเบี้ยเลี้ยงของทุกคน

(16) ระบุจํานวนเงินรวมคาที่พักของทุกคน 

(17) ระบุจํานวนเงินรวมคาพาหนะของทุกคน 

(18) ระบุจํานวนเงินรวมคาใชจายอื่น ๆ ของทุกคน 

(19) ระบุจํานวนเงินรวมที่ขอเบิกของทุกคน

(20) จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร).................. ระบุจํานวนเงินรวมทั้งสิ้นของทุกคนเปนตัวอักษร

(21) หมายเหตุ ตามคําชี้แจง 1. คาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาที่พักใหระบุอัตราวันละ

และจํานวนวันที่ขอเบิกแตละบุคคลในชองหมายเหตุ

ตัวอยาง เบี้ยเลี้ยงวันละ.....บาทX.....วัน =.........บาท

คาที่พักคืนละ.......บาทX.....คืน =........บาท

(22) ตามสัญญาเงินยืมเลขที่.............วันที่.......... ระบุเลขที่สัญญาเงินยืม และวันที่รับเงินยืมตามสัญญา

(23) ลงชื่อ.............................ผูจายเงิน ลงลายมือชื่อ ชื่อ - สกุล ตัวบรรจง และตําแหนงของผูจายเงิน

(กรณีที่ยืมเงิน)

(24) วันที.่................................ ระบุวัน เดือน ป ที่จายเงิน

 

คําอธิบายการกรอกใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708  สวนที่ 2



 

 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
สวนราชการ  ....................(1)........................ 

วัน  เดือน  ป รายละเอียด จำนวนเงิน หมายเหตุ 

เดินทางไป 
(จากท่ีพัก) 

 ………(2)………
เวลา.....(3).....น. 
 

เดินทางกลับ 
(ถึงท่ีพัก) 

........(4)..... 
เวลา.....(5)...น. 
 
 
 
 
 

เดินทางจาก……(6)………… 
บานเลขท่ี ................ ถนน................... แขวง................................................ 
เขต.....................................  จังหวัด............................................. 
 1. คาโดยสาร   รถรับจาง...........(7)............ รถประจำทาง 

จากท่ีพักถึง  สนามบิน  สถานีรถไฟ  สถานีขนสง 
  กระทรวงสาธารณสุข 

(ชื่อสถานี) ......(8)....................... จงัหวัด .................   ไป  กลับ 
 เท่ียวละ …(9)... บาท 

 2. คาโดยสาร  รถไฟ   รถทัวร   รถประจำทาง 
(ชื่อสถานี) ................................ จังหวัด .................   ไป  กลับ 

 3. คาโดยสาร (ระบุพาหนะ) ...................................................................... 
(ชื่อสถานี) ................................ จังหวัด .................   ไป  กลับ 
 

 
 
 
 
 

 
(10) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 รวมท้ังส้ิน (11)   

รวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)………………………………(12).......................................................................................... 

ขาพเจา........................(13)..............................................ตำแหนง ..................(14)..........................                             
สังกัด........................(15)................................ขอรับรองวารายจายขางตนนี้ไมอาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงินได 
และขาพเจาไดจายไปในงานของราชการโดยแท 

(ลงชื่อ) ………………….(16)……………………………….. 
        (.......................(17)....................................) 
    วันท่ี ....................(18)..................................      

 
 
 
 
 
 
 

แบบ บก.111 



คำอธิบายการลงรายการในใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  แบบ บก. 111 
 

(1) ระบุสถานท่ีท่ีเขียนขอเบิก เชน สถาบันพระบรมราชชนก 
(2) ระบุวัน เดือน ป ท่ีเดินทางไปราชการ 
(3) ระบุเวลาออกเดินทาง 
(4) ระบุวัน เดือน ป ท่ีเดินทางกลับจากราชการ 
(5) ระบุเวลากลับถึงท่ีพัก 
(6) ระบุสถานท่ีท่ีออกเดินทาง เชน ท่ีพัก และใสท่ีอยูใหครบ 
(7) ระบุประเภทพาหนะท่ีใชในการเดินทาง   
(8) ระบุสถานท่ีท่ีไปราชการ/สถานีรถประจำทาง หรือสนามบิน (ถามีหลายตอใหเขียนใหครบ) 
(9) ระบุจำนวนเงินท่ีขอเบิกในแตละเท่ียว 
(10) ระบุจำนวนเงินท่ีขอเบิก 
(11) ระบุจำนวนเงินรวมท้ังสิ้นท่ีขอเบิก (ตัวเลข) 
(12) ระบุจำนวนเงินรวมท้ังสิ้นท่ีขอเบิก (ตัวอักษร) 
(13) ระบุชื่อ - สกุล ของผูขอเบิกเงิน 
(14) ระบุตำแหนงของผูขอเบิกเงิน 
(15) ระบุสังกัดของผูขอเบิกเงิน 
(16) ลงลายมือชื่อของผูขอเบิกเงิน 
(17) ระบุชื่อ - สกุล ตัวบรรจงของผูขอเบิกเงิน   
(18) ระบุวัน เดือน ป ท่ีขอเบิกเงิน (ตรงกับใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 หนาท่ี 1) 

 
 

 
 
 



 

บันทกึขอความ 

สวนราชการ  สำนัก/กอง/ศูนย                                 โทรศัพท                                        

ท่ี  สธ  วันท่ี           
เรื่อง  ขอสงหลักฐานเพ่ือหักลางหนี้เงินยืมราชการ 

เรียน  ผูอำนวยการกองบริหารการคลังและพัสดุ 

สำนัก/กอง/ศูนย...................... ขอสงหลักฐานเพ่ือหักลางหนี้เงินยืมราชการ สัญญายืมเลขท่ี 
 ........./....... ของ .....................................................เปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการ................................................. 
..................................................................................................................................................................... 
ระหวางวันท่ี ................................................. ณ.............................................................................................. 
โดยเบิกคาใชจายจากงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ปงบประมาณ ๒๕๖๕ แผนงาน พื้นฐานดาน
การพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางดานการแพทยและ
สาธารณสุข กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางการพยาบาล สาธารณสุขและสหเวชศาสตร งบดำเนินงาน                  
ซ่ึงไดดำเนินการเสร็จสิ้นแลว ดังนี ้
         เงินยืม  ............ บาท 
  คาเบี้ยเลี้ยง   เปนเงิน  ............ บาท 
  คาท่ีพัก    เปนเงิน  ............ บาท 
  คาพาหนะ   เปนเงิน  ............ บาท 
  คาน้ำมันเชื้อเพลิง  เปนเงิน  ............ บาท 
  คาผานทางพิเศษ   เปนเงิน  ............ บาท 

     รวมเปนเงินท้ังสิ้น ............ บาท 
                                                 (………………………………………………………..) 

       ขอเบิกเพ่ิม คืนเงินยืม     ............ บาท 
                 (………………………………………………………..) 

จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการตอไป 
 
 

    .......................ลงชื่อ................... 
                 (........................................................) 
                               ผูอำนวยการสำนัก/กอง/ศูนย 

 
 



สําเนา 1

เลขที่............................

ยื่นตอ  อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก วันครบกําหนด...................................

ขาพเจา ……………………………………… ตําแหนง ……………………………………………

สังกัด สถาบันพระบรมราชชนก สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข นนทบุรี มีความประสงค ขอยืมเงิน

จาก สถาบันพระบรมราชชนก สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  เพื่อเปนคาใชจาย.....................................................

(ตัวอักษร)

ขาพเจาขอสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคาใชจายที่ถูกตอง พรอมทั้งเงินสด

เหลือจาย (ถาม)ี สงใชภายในกําหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง คือ ภายใน .........วัน   นับแตวันที่ไดรับเงินยืมนี้

ถาขาพเจาไมสงตามกําหนด  ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน  คาจาง เบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจาจะพึง

ไดรับจากทางราชการ  ใชจํานวนเงินที่ยืมไปจนครบถวนไดทันที

ลายมือชื่อ................................................... ผูยืม วันที่.................................................................

ลายมือชื่อ................................................... ผูรับรอง

            ผูอํานวยการสํานัก/กอง/ศูนย

เสนอ อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก

ไดตรวจสอบแลว เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได จํานวน 0 บาท

(ศูนยบาทถวน)

ลงชื่อ.................................................................. วันที่.................................................................

อนุมัติใหยืมตามเงื่อนไขขางตนได เปนเงิน 0 บาท

(ศูนยบาทถวน)

ลงชื่อผูอนุมัต.ิ.............................................................. วันที่...............................................................

ไดรับเงินยืมจํานวน บาท

ไปเปนการถูกตองแลว

ลงชื่อ.........................................................ผูรับเงิน วันที่...............................................................

คําอนุมัติ

ใบรับเงิน

สัญญาการยืมเงิน



ดานหลัง

ลายมือชื่อผูรับ ใบรับเลขที่

เงินสดหรือใบสําคัญ จํานวนเงิน คงคาง

รายการที่สงใช

รายการสงใชเงินยืม

ครั้งที่ วัน เดือน ป
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